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LES PRINCIPALES FONCTIONNALITES DE RESHUM GE

RESHUM GE vous permet de piloter votre plan de formation et de suivre en temps réel la gestion de vos deman-
des de prise en charge par AGEFOS PME.

Recueil des besoins de formation
La saisie des besoins permet le recueil des besoins exprimés collectivement ou individuellement de maniére
synthétique (hors notion de co(t de formation). Ils facilitent ensuite I’élaboration du plan prévisionnel Besain
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B Manuel 4 : Expression des besoins et plan prévisionnel

Elaboration du plan de formation prévisionnel
Ce module vous permet d’élaborer le plan prévisionnel a partir des besoins exprimés. L'objectif est de chiffrer

N . . Lo P TI Flar
le plan N+1. La formalisation de ce plan vous permettra de piloter les écarts entre la prévision et sa réalisation.

B Manuel 4 - Expression des besoins et plan prévisionnel

Gestion des actions de formation

Cette fonctionnalité permet de gérer I’action de sa préparation a sa réalisation (convocation, facturation, suivi
des présences et des colts). Toutes les actions engagées sont transmises électroniquement a votre AGEFOS
PME qui les gere en temps réel.

Actions

B Manuel 1 : Gérer les actions et le plan de formation

Gestion des compteurs DIF

RESHUM GE facilite la gestion des compteurs DIF de vos salariés : calcul automatique des droits acquis de
chaque salarié en fonction de votre accord de branche ou d’entreprise, gestion des consommations DIF,
production des relevés DIF
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nManuel 5 : Gestion des compteurs DIF

Edition des statistiques sur I’ensemble du plan de formation
Analysez les investissements formation et informez vos salariés et IRP des actions prévues et réalisées.

“)

Manuel 3 : Edition et export des statistiques s

Gestion des données entreprise
Grace a un systeme de personnalisation performant, gérez I’ensemble des données concernant vos salariés,
vos entités ou filiales, vos cursus type, vos axes d’analyse type. Réi

®

B Manuel 2 : Référentiel et données entreprise



LES 3 TEMPS DE RESHUM GE
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LA SAISIE D'UNE ACTION DE FORMATION

ETAPE 1 ETAPE 2
Saisir I’action de formation : le stage Renseigner les dates et lieu de la formation

No d'action [or0 ~1 [T du [12/03/2008  au [25/03/2009 Etat [Enpréparation  [Pas de demande de prise en chaige Mo daction 2005 - du [12/03/2008 W [26/03/2003 Etat [Enpréparation  [Pas de demande de prise en charge

Intitulé  [Formation Supply Chain [Localisge en Entreprise: Intitulé | |Localisee en Entreprise:

Général | Dosciplion | Stogaies | Codlsengagés | Comvoo/Alicst | Codlsiésk | Historius al Description | Slagiaies' | Collscngegés | Convec/Afiest. |  Coltsgel | Hitoriqus

Entieprise | Déroulement de la formation - Orge

Domaine de formation™  [Supply Chain | | [orgarismeFormation_2

)
Organisme de formation™ [orgsnisreF omation 2 LN Adresse

Type de stage Parun OF - Maitrise d'osuvre [Extemes inlsrentrepiise, [34 e des Gronges

Niveau BAC+2 frveau I EduNat] [=IN
) o Stagiaires 4 ~Dates et durées d la fomation——————————————— | [755iz FARIS
tive du stage | Entiepise | I Oiuganisme déja gl par fentizprie o N ———— —
urée action (heures) | ate de début de ate de fin de
Validation des acquis [Attesation de stage =] Acton prévue [ e foomation® 120372008 (ete b 25032008 [FRANCE
Type d'action™ Accpistion [Ent./Fer) ~ Fotts prévus —— Durée fjours)* 500 Durée (heures]® 2500 || | Téléphone / Fax 0134567265 0134567235
Type de cours Stage 2 Coits engagés 525,00 Créalion [JT/ga/2008 Engegement]  Sode[ LAl
saU Calls demandés 700,00 ~Lieu de formation™
Centres danalyse _ r
Coits réck lorg 2
Dossiers g Colsimputebles | Mt [Hom I AT
Financeur [Cammentaite: | IdAdh|iibelié Adh. [rumAgefes | = — [3410e des Granges
53 Coits pris en charge
Coits aulies OPCA [
0 [75012 PeRIS
‘ [1on =] N de dassier mulifinancement . [ ‘ Répartion des heures | Nouveau Modifer Suppimer Téléphane / Fax 0134567265 0134567235
- Charvy obligatoire pour pouoit engager 'sction * Cham cbligatoire pour les actions sams date ou amtérisure au OYDZO0S - Charvy obligatoire pour pouucit engager Faction

Tous les champs en gras sont obligatoires



ETAPE 3

Sélectionner les stagiaires concernés

Nodacton [305 < du[12/0372003  au [25/03/2008

Etal [Enpréparation  [Pas de demande de prise en charge

Intitule [ |Localisée en Entreprise.
Général Dsscription Stagiaires= | Coilsengapés | Corvoo/Atest |  Coitséel | Histoioue

Affectation de la catégorie daction & ous les stagiaites par défaut [ - Adaptetion au poste de tavail =] Applaer & lous os stogioiies |
Malr.__|Mom C Age] Sexe [ Entits SBU

10008 __| BAGILET AAYMOND TECHNICIEN 37[H__|LORIEN 3121

Y0007 | BENDIS CHRISTLAN TECHNICIEN SE[H__| LORIEN Al

10002 | BERTUCAT CHRISTOPHE TECHNICIEN 4 ORIEN 1562

Y0005 | BITALD JFIERRE RE 4] ORIEN 7505

al |

|
Nouveau Mo Suppiimer I Nouveaux |I Actions prév. | Modiications gobsles
Malieule: [ Nom - prénom : [ csP: | Age:[ Sewe:[
Enité: [ Neture de cortrat: | Colaclion |
Fonction: [ sBU T Hi. FF I
Cat. salaié | I Hr. DIF I
Niveau: [ I Hr.engagées |

* Charnp obligatoire pou pouait engag factian

ETAPE 5

Editer les convocations de stage

B3+ Fichier Edition  Actions de formations Fenétre 7

Action de formation]

DD"EI@II.}S wal A

Nodastion [oo0: < [ du [12/03/3008 4 [36/03/2009

Etat [Enpréparation  [Pas de demande de prise en charge

Intitulé — [Foimation Supply Chain

[Locaiisée en Entreprise

Généel | Descipion |  Stagaies’ | Coilsengapés | Comvoc./Attest. Cots récks Historique

[Nom

[Débu Fin [H

fom

H.abs [H.rémun

érge|_H.Attestéss|V | Commentaie

EAGILET RAYMOND

12/03/2003 | 25/03/2003
BENOIS CHRI 2 E

el |

Assistant convacations Modfier | Suppimer

A} 2 3
BERTUCAT CHRISTOPHI 12/03/2008 | 25/03/2009 25,00
BITAUD J PIERRE 12/03/2009 | 25/03/2009 25,00}

ETAPE 7

Saisir la facture de remboursement des frais annexes
Demander le remboursement et passer la main

AGEFOS - PME Corse - [Ac

n de formation]

Engager | action

Demends d prise en charge

Nodacion [7575  Annuer fengagement de facton 7oa7200

Etal |Engagee

[Prise en charge

Intitulé  [Burea  Annuer la demande ds prise en charge
T Genga | 1ionpris enchErge per [Agets

[Localisée en Entreprise

Solder Iaction

Coills engagés Corwoc fAttest Coiits réels Historique

Oy action soldée o annulée

| 1| shgs |10/09/2003 ¥ |N | Frai

> | 2[Factws 123 | 10/10/2003 [P |N | Frais anneses

KT
MNouveau M odifier S upprimer Wisualiser

Tatal

740874]  74OG74] 300000 000
valder | Soder |
~Détai fiche de cof
[Mat o, e I fos|_Auties OPCA]
[SIME | GIDVANNANGELT M3 Salsie eures
(510L___|LECCIA DOMINIGUE | Salaie eures
51 MABGIANI PAULE | Salaire cues
[S1MDM | MARONI MARIE DO Sslsie cures
Nouveau Modiier | Supprimer | Assistant Réel-> Imp. | Nature de cofts [Toutes

ETAPE 4
Saisir les colits engagés

Mo daction [2005 du[12/08/2008  au [26/03/2008

Intituls [

Etat [Enpréparation  [Pas de demande de prise en charge

[Localisee en Entreprise

Génél | Descipon | Stogeies” | Coiils engagés | Convoc/Alest |  Cotsiées | Histoigue
[ Fiche de codts"

No[ Commentaire

Nouveau |I Modiier | Suppimer | Eng > Réel | Dem > Reel | Total 35500 70000
~Détail fiche de coits™

Mat] | [Nor ure. Demands]

E BAGILET RAYMOND o 75,00)

BENOIS CHAISTIAN o 75.00)

[5110002 | BERTUICAT CHRISTOPHE g 75,00)

15110006 _|BITALD JPIERFE o 75.00)

[5]10008_[BAGILET RAYMOND
[5110001__[BENOIS CHRISTIAN
[5]10002__[BERTUCAT CHRISTOPHE
[5110006__[BITAUD J.PIERRE

Nouvsau |I Modiier | Suppimer | | Assistant || Eng -» Dem. | Naturedecolts [Toues -

* Chartp abligatoire pouronveir engage laetion

ETAPE 6

Engager I'action et demander la prise en charge

Actions de formations  Fenétre 7
Passer laction

Etat I En préparation IIPes de demande de prise en chaige

Localisée en Entreprise:

Anmler lengagement de laction

Anuler a demande e prise en cherge

fiors prise en cherge par [gefos
Solder 'action

Etat I Engagée IIPes de demande de prise en chaige

Localisée en Entreprise:

Ot ction soldee o annulEs

Actions de formations  Fengtre 7 @

Passer action
I Demands de prise en chaige ]

Engager l'actian
Localisés en Enlreprise

Annuler fengagement de Faction Etat [Engagée

annuler la demande: d prise en charge
Nan prise en charge par ['Agefos
Solder Iaction

Ourrir Action soldee ou annulEe.

L b

Actions de formations  Fengtre 7

Engager laction

nnuler lengagement de laction
Dermande de prise e chargs:

nnuler la demande de prise en charge
Nan prise en charge par 'Agefos
Solder Iaction

Etat  [Engagée [Demande de prise en cherge

I Localisée en AGEFOS' I

Ourrir action soldee ou annulce.

ETAPE 8

Imprimer vos factures pour envoi

jon de la farm Editions Actions 2009, act
£ Fickier Edtion Affichage Fen?

] ﬂ@l%%éﬂﬂ

A
e o ] o osssemsrtei] e

Finies entre le

AGEFDS - PME Corse & pai enizprise
5 Convocations C par entté
£ Suivides préserces
£ g Fiches de cof ef factures

FALT 070 Facture oz s v 021 S agiei - - ;
& FACT_010 aneres [ type de cotts) O e | Coll inputerle B |
2 FACT-070: e de cots I avec e détal des tBmunéraions

5 Documents de synthése (DS, coniat fiche de syrthése..)

[T Liste des exparts

AGEFOS -PME Corse
stoss AGFFOS . P Carse

Facture N° Facur

Sous total adhérant




PRINCIPES DE NAVIGATION

Copier  Chr4+C

Coller  Chrl+Y

| B @

Couper, copier, coller
du texte dans les
champs de saisie.

E[E] - [Actior de formation]
B3 . Fichier Edition Actions de formations  Fenétre ¢

D@ (W & & 5=(@)|y| ]

[ |
Nod'ai"on | ETEE W du [12/03/2009  &u [25/03/2003 @ Etat [En prépardtion  [Pas de demande de prise en charge

Cha |Localisée n Entreprise

Fichier Edtion Actions de farmations Fenétre  ? N P g — " B s T
el ik i Stagiaires® T Coilits engagés T Convoc. AAttes T Coiits réelz T Histarique ]
MNouveau Chel+h = T 1
Creéer une action 4 partir d'une action prévue Ertreprise
[Supply Fenétre 7 Le menu déroulant « Fenétre »

Actions de formations Fengtre 7

Curir Crl+0 |organizn 1 Accuei montre les différentes pages

Enreg?strer |45 un OF Passer |'action IR . 2 Action de formation ouvertes dans RESHUM GE.

Supprimer =

Annuler E+2 [nive Annuler [engagement: de ['ackion

Imprimer Chrl+p - i da s o dhies V| Renvoiala page d’accueil de RESHUM GE («1 Accueil»)

7| Ferme la page en cours (ici la page «2 Action de
formation» par exemple)

— [codtsdemandés | wom || |
Coilts réels I—
Caolits imputables I—
Coiits pris en charge I—
Coiits autres OPCA I—

Synthése:

annuler la demande de prise en charge
Idom prise en charge par [Bgefos

uisition Solder ['action
| s

Quyrir action soldée ou annulée
[Nouveau] [Enregistrer]  [imprimer]

Créer un nouvelle action, ouvrir
une action existante, dupliquer une
action, enregistrer des modifications
ou imprimer une action.

Fermer -
station

Engager et demander la prise en
charge de I’action.

Madifier | Supprimer |

MNouveau

Stagiaires | Colits naturesl

Multifinancement
“ Mon 'l M* de dossier multifinancement : I ‘ Fiépartition des heures |

* Chatrip obligatoire pour pouvoir engager I'action ** Charrp abligatoire pour les actions sans date ou antéri au

Des manuels utilisateur a votre disposition
n Manuel 1 : Gérer les actions et le plan de formation

n Manuel 2 : Référentiel et données entreprise
Manuel 3 : Edition et export des statistiques
n Manuel 4 : Expression des besoins et plan prévisionnel

n Manuel 5 : Gestion des compteurs DIF

VOS INFORMATIONS DE CONNEXION

B Votre identifiant ‘ ‘

B Votre mot de passe ‘ ‘

B Votre AGEFOS PME

B \Votre conseiller

B Votre assistante




